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1. Definir la estructura organizacional del Instituto Municipal del Deporte y

Cultura Fisica.

2. Determinar las actividades que se llevan a cabo dentro del instituto.

3. Mejorar la productividad del instituto

4. Establecer las responsabilidades de cada puesto segun su participacion en los
diferentes procedimientos.

5. Establecer los principales procedimientos que se realizan, su propdésito,

alcance y politicas de operacion.

6. Tener un documento que permita mostrar de manera sencilla las funciones y
procedimientos que corresponden a cada puesto para que ayude, cuando sea

el caso, en los procesos de cambio de titulares o de gobierno.

7. Construir este manual como un mecanismo que comprometa a todos los
miembros de la dependencia a cumplirlo y actualizarlo, en la busqueda de la

mejora continua.
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