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1)

Contar con un documento que contenga los procedimientos existentes en el
Instituto Municipal del Deporte y Cultura Fisica del Municipio de Juarez, Estado de
Chihuahua a fin de normar la organizacién y el funcionamiento interno de la misma,
en busca de un éptimo desempefio contribuyendo de ésta forma con eficacia y

eficiencia a la Administracién Publica Municipal.

Definir la estructura y los puestos que conforman las diferentes areas de la
Institucién, sus funciones, contactos internos y externos, niveles jerarquicos y

descripciones.

Establecer las responsabilidades de cada puesto segun su participacion en los

diferentes procedimientos.

Establecer los principales procedimientos que se realizan, su propdsito, alcance y

politicas de operacion.

Constituir dicho manual como una herramienta de induccion y adiestramiento para

los empleados de nuevo ingreso.

Finalmente construir dicho manual como un mecanismo que comprometa a todos
los miembros del Instituto a su cumplimiento, aplicacion y actualizacion constante

en la busqueda de la mejora continua.
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