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M U N I C I P I O  D E  J U Á R E Z  
 

INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE Y CULTURA FISICA DEL MUNICIPIO DE JUÁREZ, ESTADO 
DE CHIHUAHUA.  

 

1) Contar con un documento que contenga los procedimientos existentes en el 

Instituto Municipal del Deporte y Cultura Física del Municipio de Juárez, Estado de 

Chihuahua a fin de normar la organización y el funcionamiento interno de la misma, 

en busca de un óptimo desempeño contribuyendo de ésta forma con eficacia y 

eficiencia a la Administración Pública Municipal. 

2) Definir la estructura y los puestos que conforman las diferentes áreas de la 

Institución, sus funciones, contactos internos y externos, niveles jerárquicos y 

descripciones. 

3) Establecer las responsabilidades de cada puesto según su participación en los 

diferentes procedimientos. 

4) Establecer los principales procedimientos que se realizan, su propósito, alcance y 

políticas de operación. 

5) Constituir dicho manual como una herramienta de inducción y adiestramiento para 

los empleados de nuevo ingreso. 

6) Finalmente construir dicho manual como un mecanismo que comprometa a todos 

los miembros del Instituto a su cumplimiento, aplicación y actualización constante 

en la búsqueda de la mejora continua. 

 


